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Entradas y Salidas: 

 Las entradas y salidas se realizarán puntualmente y de forma 

ordenada y respetuosa con todos, evitando empujones, gritos y otros 

comportamientos inadecuados. Se evitará correr y gritar por los 

pasillos.  

 Finalizada la jornada lectiva, los alumnos deberán regresar a sus 

domicilios. Sólo podrán permanecer en el Centro los alumnos del 

Servicio de Comedor Escolar 

 Los alumnos de Educación Infantil podrán salir unos minutos 

antes de la finalización de las clases con el fin de facilitar su salida. 

 Los padres o tutores legales indicarán por escrito qué personas están 

autorizadas para recoger a su hijo/a al termino de la jornada escolar, 

bien al inicio del curso o a lo largo del mismo 

 Puntualidad, pasados 10 minutos de la hora señalada se permitirá el 

acceso al aula únicamente en casos debidamente justificados; el 

resto de los casos se unirá al aula en el cambio de hora. 

 Los alumnos que tengan que salir antes de la hora de forma 

excepcional, deberán justificarlo por escrito y ser acompañados por 

un adulto o ser autorizados expresamente por sus padres o tutores. 

 Las faltas serán justificadas por escrito. 

 Traer al Centro el material necesario para las distintas actividades 

que se vayan a realizar. 

 Se devolverán convenientemente los boletines, agendas, y notas 

firmadas por los padres siempre que así lo requiera cualquier 

profesor. 

 Los alumnos deberán observar buena conducta en las excursiones, 

visitas y actividades extraescolares. 

 Los alumnos acudirán a Educación Física equipados de ropa 

adecuada 

 Los alumnos no podrán salir del recinto en ningún caso, si no es con 

un profesor. 

 Queda expresamente prohibido comer en las aulas, excepto por 

autorización expresa del profesorado. 

 Deberemos conservar el mobiliario y el material del aula. 



En caso de enfermedad o lesión dentro del Centro 

 Si la herida es leve, será atendido en el Centro por el maestro 

encargado de la vigilancia o en su defecto directora  

 Si la herida fuera más grave se procurará localizar a algún miembro 

de la familia para que se haga cargo del alumno. 

 En caso de no localizar a nadie y/o ser de transporte escolar se 

acompañará al alumno al consultorio local si está abierto o se 

llamará al 112. 

 No se administrará ninguna medicina durante el horario escolar, 

excepcionalmente se les podrá administrar con autorización por 

escrito de los padres e  informe médico o receta, contando siempre 

con la voluntariedad del profesorado. 

 

Los recreos 

 Durante el periodo de recreo, en ningún caso se quedarán alumnos 

dentro de las aulas, si no están acompañados por un profesor. 

 Se prohíben expresamente juegos violentos o peligrosos en el tiempo de 

recreo. 

 Si es un día de lluvia los alumnos podrán permanecer en el porche 

destinado a tal fin,  

 En los patios haremos un uso correcto de las papeleras 

 Las puertas de la calle permanecerán abiertas por necesidad, aunque 

ningún alumno podrá salir en tiempo de recreo. 

 En caso de lanzamientos de pelotas fuera del recinto del Centro, los 

alumnos no intentarán recuperar las mismas saltando la valla. 

Informarán al profesor de turno de vigilancia quien decidirá la forma de 

actuación. 

Utilización de medios tecnológicos. 

 Los alumnos se abstendrá de utilizar el teléfono móvil o cualquier otro 

dispositivo multimedia durante el periodo lectivo. 

 Se prohíbe asistir al centro con cualquier tipo de dispositivo multimedia, 

a excepción de que algún profesor puntualmente lo requiera; en ningún 

caso será responsabilidad del centro su pérdida o deterioro.  

 En el caso de retirada de móvil, MP3, o cualquier otro dispositivo que 

contengan información personal de alumno; será apagado por él mismo, 

en presencia del profesor y posteriormente será recogido por la familia 

en Dirección. 

 Al inicio de su escolarización en el centro, los padres o tutores legales, 

darán su conformidad para la utilización de la imagen de sus hijos/as, 

con fines educativos en la página web del centro, murales… 

 

Salud e Higiene 

 Guardar las normas de higiene, limpieza corporal y de atuendo con 

carácter general (uñas, manos, cabello, etc.). 

 En casos de pediculosis (piojos), o enfermedades infectocontagiosas 

(varicela, conjuntivitis…) se atenderá  las indicaciones de los 

profesores, absteniéndose el alumno de asistir a clase hasta su total  

recuperación o informe médico. 

 Los alumnos asistirán al Centro con las ropas adecuadas a la actividad 

prevista. 
 

 

 Con el fin de mejorar los hábitos alimenticios nuestro alumnado 

realizará el “desayuno saludable” siguiendo el calendario de 

días/alimentos. 

 En el caso de alumnos de Educación Infantil que no controlan sus 

necesidades 

 fisiológicas, el profesor avisará a su familia para que acuda al Centro a 

efectuar el cambio de ropa. 

 

Comedor escolar 

 Queda terminantemente prohibido la salida del recinto escolar por parte 

de los comensales sin una autorización previa de sus padres o tutores. 

 Deberán respetar y obedecer a las personas encargadas de su cuidado y a 

cuantas personas trabajen en el comedor. 

 El alumnado deberá hablar en un tono de voz moderado y levantará la 

mano con el fin de llamar la atención de las monitoras. 



 Deberán permanecer correctamente sentados en todo momento, Para 

llamar a las monitoras, deberán hacerlo levantando la mano hasta ser 

atendidos. 

 El desplazamiento por el comedor se realizará de forma ordenada, sin 

correr ni gritar 

 En ningún caso se administrarán medicamentos a los niños que asisten 

al Comedor. Igualmente, nunca deben entregar medicamentos a los 

niños. En caso necesario, se arbitrará la manera de que los padres o 

tutores del alumno puedan acceder al Centro para administrarles los 

medicamentos. 

 Cada alumno aportará una bolsa de aseo con cremallera en la que 

depositará los útiles para el cepillado e higiene de los dientes. 

 Únicamente las cuidadoras realizarán el cambio de ropa de aquellos 

alumnos/as de los que se tiene autorización para realizarla, para ello 

deberán aportar ropa de cambio.  

 Los comensales deberán respetarse entre ellos, evitando peleas, insultos 

o bien otro tipos de faltas que conlleven daños físicos o morales a los 

demás. 

 

 El menú establecido es para todos los alumnos/as, no se harán 

distinciones en la dieta salvo por prescripción facultativa,  refrendada 

por el Consejo Escolar. 

 Los alumnos utilizarán los servicios, de la planta baja del Centro. 

 

Transporte escolar 

 Tener  en el autobús buena conducta, como si se tratara del Centro 

Escolar. 

 Hacer un buen uso del autobús dando un buen trato a los asientos y 

cuidando de que se mantenga limpio. 

 Permanecer sentado durante el viaje. 

 Puntualidad en el acceso al autobús, a fin de no modificar el horario 

establecido. 

 Obediencia y atención a las instrucciones del conductor y 

acompañante, en su  caso. 

 Entrar y Salir con orden del autobús. 

 Solidaridad y ayuda con sus compañeros. 

IMPRESO JUSTIFICANTE DE FALTAS DE ASISTENCIA 

 

D./Dª........................................................................................................................ ................. 

padre/madre/tutor/a de …........................................................................................................ 

alumno/a del ...............curso, queda enterado  de la falta de asistencia de dicho alumno/a a 

clase, durante los días..........................................del mes de ..............................................  

y comunica que la misma ha sido debida a ......................................................................... 

Padre/madre/tutor/a: 

 

 

 

Fdo.: 

Trillo, a .................. de ................................ de 20...... 

ANEXO III 

 

D/Dña: ..................................................................................... con D.N.I. Nº........................ 

Autorizo a mi hijo/a:  ..............................................................................................................  

Para que realice todas las actividades que programe el Centro dentro del término municipal 

durante su escolarización en E. Infantil o Primaria. 

Padre/madre/tutor/a: 

 

 

 

Fdo.: 

Trillo, a .................. de ................................ de 20...... 
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